Приложение 3
ОТЧЕТ 
о прохождении учебной (ознакомительной) практики

	обучающимся группы
	
	

	
	(код и номер учебной группы)
	

	

	(фамилия, имя, отчество обучающегося)



	Место прохождения практики:

	Образовательная автономная некоммерческая организация
высшего образования «Московский технологический институт»

	(полное наименование организации)

	
Руководитель учебной практики от Института:

	

	(фамилия, имя, отчество)



1. Индивидуальный план учебной (ознакомительной) практики

Индивидуальный план учебной (ознакомительной) практики составляется обучающимся на основании полученного задания на учебную практику в течение организационного этапа практики (до фактического начала выполнения работ) с указанием запланированных сроков выполнения этапов работ.
Отметка о выполнении (слово «Выполнено» и подпись обучающегося) удостоверяет выполнение обучающимся каждого этапа учебной практики в указанное время. В случае обоснованного переноса выполнения этапа на другую дату, делается соответствующая запись («Выполнение данного этапа перенесено на… в связи с…»).

	№
п/п
	Содержание этапов работ, в соответствии с индивидуальным заданием на практику
	Дата выполнения этапов работ
	Отметка о выполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Отчет о прохождении практики составляется по утвержденной форме. 
Основные требования к отчету по практике:

	





Требования, предъявляемые
к содержанию отчета по практике
	Введение (указывается вид практики, в какие сроки и в какой организации студент проходил практику; краткий перечень основных работ  и заданий, выполненных в процессе практики)

	
	Основная часть
Первый раздел должен отражать результаты базового уровня в соответствии с индивидуальным заданием. 
Второй раздел должен отражать сбор, обработку и систематизацию собранного материала, анализ полученной информации, подготовку проекта отчета о практике; устранение замечаний руководителя практики. В данном разделе описываются практические задачи, решаемые практикантом за время прохождения практики. 

	
	Третий раздел должен содержать заключения (необходимо описать навыки и умения, приобретенные за время прохождения практики; подготовить предложения по совершенствованию организации работы организации, в которой проходила практика; сделать индивидуальные выводы о практической значимости для себя проведенного вида практики).

	
	Приложений (планы занятий, протоколы наблюдений, результаты диагностики и пр.) в период прохождения практики)

	








Основные требования, предъявляемые к оформлению отчета по практике
	Отчет должен быть выполнен в программе Microsoft Word, шрифтом Times New Roman, 12 пт, с 1,5 межстрочный интервал – одинарный, отступ первой строки абзаца – нет. Объем отчета – 5-10 страниц печатного текста.

	
	В отчет могут входить приложения (таблицы, графики, заполненные бланки и т.п.) объемом не более 10 страниц (приложения (иллюстрационный материал) в общее количество страниц отчета не входят)

	
	Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм и другие имена собственные приводят на языке оригинала

	
	Страницы отчета нумеруют арабскими цифрами с соблюдением сквозной нумерации по всему тексту, номер проставляется в правой нижней части листа без точки в конце номера

	
	Схемы, рисунки, таблицы и другой иллюстративный материал, расположенный на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц, но не засчитываются в объем работы

	
	Титульный лист  включается в общую нумерацию страниц, однако номер страницы на титульном листе не проставляется

	
	Цифровой материал должен оформляться в виде таблиц, таблицу следует располагать в отчете непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице, на все приводимые таблицы должны быть ссылки в тексте отчета, каждая таблица должна иметь заголовок

	
	При написании текста отчета кроме навыков, приобретенных за время прохождения практики, важно показать проблемы и противоречия, возникшие в ходе практики и предложить пути разрешения этих проблем



«     » ______________ 202__ г.

	Обучающийся
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)





2. Дневник практики

	Дата
	Краткое содержание работы, выполненное студентом, в соответствии с индивидуальным заданием
	Отметка руководителя практики от организации (подпись)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





3. Отчет по практике
(краткая характеристика проделанной студентом работы, краткие выводы по результатам практики)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




Дата: «__»__________ 202_ г.                      _____________________________
[bookmark: _GoBack]                                     (подпись, инициалы обучаю
